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UM PACTO PELA EDUCAGCAQ

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA Edicdo: Folha: Data da Modelagem:
Secretaria da Educagdo 1e 1/4 04.04.2016

Objetivo:

Planejar e executar os recursos financeiros utilizados pelas Unidades Escolares da Rede Estadual de Ensino, através da
descentralizacdo de recursos oriundos do Fundo de Assisténcia Educacional - FAED, visando d melhoria da qualidade
do ensino, bem como possibilitar s UEE o gerenciamento de seus recursos para manutencdo escolar e atendimento
das prioridades, definidas com a participacdo do Colegiado Escolar.

Unidades Responsdveis:

. Diretoria Geral - DG / Coordenacdo de Execucdo Financeira - CEF;

. Diretoria de Finangas — DF / Coordenagdo de Prestacdo de Contas — CPC;
. NuUcleos Regionais de Educacdo — NRE;

. Unidades Escolares Estaduais — UEE;

. Assessoria de Planejamento e Gestdo — APG;

. Coordenacdo de Planejamento e Orcamento — CPO.

Base Legal:

¢ LeiEstadual n® 9.433, de 01 de marco de 2005 - Licitacdes e Contratos;

« Decreto Estadual n® 9.461, de 20 de junho de 2005 - Classificagdo de Material;

* Decreto Estadual n® 7.821, de 11 de julho de 2000 — Altera dispositivos do Decreto / FAED;

« Decreto Estadual n°7.662, de 18 de agosto de 1999 — Altera dispositivos do Decreto / Caixa Escolar;

* Decreto Estadual n® 7.357, de 13 de junho de 1998-Execucdo Orcamentdria e Financeira do FAED;

e Decretfo Estadual n® 6.437, de 23 de maio de 1997 — Institui a Caixa Escolar;

¢ Decretfo Estadual n® 137, de 27 de junho de 1991 — Dispde sobre o FAED;

« Decreto Estadual n® 28.966, de 19 de fevereiro de 1982 — Institui o FAED;

e Portaria / SEC n° 5.707, de 15 de junho de 2012 — Critérios e Cronograma de Repasse dos Recursos do FAED.

Informagoes Complementares:
Este processo serd executado com o apoio das seguintes ferramentas/instrumentos:

e Sistema Transparéncia na Escola;

« Sistema de Gestdo Escolar - SGE;

« Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado da Bahia - FIPLAN;

« Sistema de Autoatendimento do Banco credenciado pelo Estado;

*  Manutencéo Ordindria: recursos repassados as UEE, periodicamente, para atender as necessidades de manutencdo
da escola;

«  Manutencdo Extraordindria: denominada de liberacdes especiais, sGo recursos liberados as UEE para atender e
fomentar o desenvolvimento e o alcance de metas e objetivos vinculados aos projetos e processos da SEC, ou para
atingir acdo, meta ou politica de Governo;

*  Manual do FAED.

Unidade Executora Passo Procedimento
DG/ 01 Consultar o Relatério de Matricula no SGE, do ano em curso
Coordenacdo « Consulta o Relatdrio de Matricula no Sistema de Gestéo Escolar - SGE, do ano em curso.
de Execucdo
Financeira - CEF 02 Elaborar o “Plano de Aplicagao Global”

e Elabora o “Plano de Aplicacdo Global”, Anexo |, conforme padroes estabelecidos em
formuldrio préprio, informando a previsdo de desembolso do ano em curso, relativa aos
recursos ordindrios e extraordindrios do FAED.

03 Encaminhar cépia do “Plano de Aplicacdo Global” & APG/CPO para o ano subsequente

* Encaminha cépia do “Plano de Aplicacdo Global" a Assessoria de Planejamento e
Gestdo — APG/ Coordenacdo de Planejamento e Orcamento — CPO para a previsdo
orcamentdria do ano subsequente.

APG / CPO 04 Fazer previsdo orcamentdria, anual, para a SEC no FIPLAN

» Faz a previsdo orcamentdria, anual, para a SEC no FIPLAN para o ano subseqUente.
Executar processo de PrevisGo Orgamentdria Anual




DG / Coordenagdo 05 Fazer o planejamento do Repasse de Recursos, observando o n° de alunos no SGE
de Execucdo « Faz o planejamento do Repasse de Recursos, observando o n° de alunos da Matricula
Financeira - CEF disponibilizado no SGE.
06 Elaborar planilha de previsdo de Repasse de Recursos do FAED, anual
e Elabora planilha de previs@o de Repasse de Recursos do FAED, anual, conforme Portaria
do FAED, contendo as seguintes informacgdes:
- NRE;
- Municipio;
- Nome da UEE;
- Cobdigo do MEC;
- Codigo da SEC;
- Cédigo da Unidade de Custo;
- Modalidade de Ensino;
- Quantidade de Alunos;
- % de alunos no Ensino Médio;
- N°de salas;
- Agéncia;
- Conta Corrente;
- Valor Total areceber no ano;
- Valor por Parcela;
- Quantidade de UEE.
07 Identificar o orcamento repassado para atendimento dos alunos por UEE
« lIdenfifica o orcamento repassado para atendimento dos alunos por UEE, com base no
valor total gerado no planejamento de repasse de recursos.
08 Manutencdo Ordindria?
NAO
09 Checar com a drea responsavel pela manutencdo extraordindria o total do recurso
provisionado
e Checa com a drea responsdvel pela manutencdo exfraordindria o total do recurso
provisionado.
« Irpara o passo 10.
SIM
10 Emitir Empenho por total de UEE contempladas, através do FIPLAN
» Emite Empenho por total de Unidade Escolar Estadual — UEE contempladas, através do
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia -
FIPLAN.
11 Aguardar a liquidacdo do pagamento efetuada pela DF, no FIPLAN
* Aguarda aliquidacdo do pagamento efetuada pela DF, no FIPLAN.
12 Aguardar a transmissdo da Nota de Ordem Bancdria — NOB, pela SEFAZ
e Aguarda a transmissdo da Nota de Ordem Bancdria — NOB, pela SEFAZ.
13 Incluir os valores a serem creditados por UEE, no arquivo-remessa
* Inclui os valores a serem creditados por UEE, no arquivo-remessa.
14 Encaminhar ao Banco os documentos referentes a autorizacdo de pagamento e a NOB
* Encaminha ao Banco, credenciado pelo Estado, os documentos referentes & autorizacdo
de pagamento e a NOB.
15 Enviar ao Banco o arquivo-remessa, através de meio eletrénico
» Envia ao Banco o arquivo-remessa, através de meio eletronico.
16 Encaminhar a documentacdo, referente ao pagamento, @ DG / CPC para inclusGo no
Sistema Transparéncia
« Encaminha a documentacdo, referente ao pagamento, & DG / CPC para inclusdo das
informacdes no Sistema de Transparéncia Escolar.
17 Disponibilizar para os NRE, na rede da SEC, os Avisos de Crédito — AC, informando a sua
finalidade
» Disponibiliza para os NRE, na rede da SEC, os Avisos de Crédito — AC, informando a sua
finalidade.
NRE 18 Tomar conhecimento dos recursos disponibilizados na conta corrente das UEE contempladas
« Toma conhecimento dos recursos disponibilizados na conta comrente das UEE
confempladas.
19 Encaminhar as UEE os Avisos de Crédito— AC dos recursos liberados

¢ Encaminha as UEE os Avisos de Crédito, Anexo Il, dos recursos liberados, informando o valor
creditado na conta corrente, a finalidade do recurso e a categoria econémica, custeio ou
capital.




20 Orientar as UEE quanto & execucdo dos recursos
« Orienta as UEE quanto & execucgdo dos recursos, conforme legislacd@o em vigor e o Manual
do FAED.
* Acompanha e fiscaliza a execucdo dos gastos das UEE de seu territdrio.
UEE 21 Conferir se os dados do AC estdo de acordo com os valores creditados na conta corrente da
UEE
e Confere se os dados bancdrios e a finalidade dos recursos, informados no Aviso de Crédito
— AC est@o de acordo com os valores creditados na conta corrente da UEE.
22 Realizar o planejamento dos gastos da UEE com a participa¢do do Colegiado Escolar
* Realiza planejamento dos gastos da UEE com a participacdo do Colegiado Escolar para
priorizacdo das demandas.
23 Fazer os confroles financeiros da conta corrente das UEE para acompanhamento da
movimentacdo bancdria
e Faz os controles financeiros da conta corrente das UEE para acompanhamento da
movimentacdo bancdria.
24 Divulgar os valores recebidos no "Quadro de Avisos” da UEE
« Divulga os valores recebidos no "Quadro de Avisos” da UEE.
25 Definir os bens e servicos a serem adquiridos / contratados
+ Define os bens e servicos a serem adquiridos / contratados, conforme planejamento
realizado com a participacdo do Colegiado Escolar.
26 Executar os recursos conforme planejamento
* Executa os recursos conforme planejomento, aplicando os recursos recebidos segundo
critérios estabelecidos na legislacdo vigente e no Manual do FAED.
27 Aplicar os recursos em Obras e Reformas?@
SIM
Executar processo de Credenciamento
¢ Irpara o passo 41.
NAO
28 Analisar a possibilidade de Dispensa de Licitacdo
* Analisa a possibilidade de Dispensa de Licitacdo, considerando o valor do bem abaixo do
previsto na Lei Estadual n® 9.433/2005.
29 Realizar pedido de “Cotacdo de Precos”
* Realiza pedido de “Cotacdo de Precos”, Anexo lll, para verificar menor preco.
30 Enviar pedido de “Cotacéo de Precos - CP" para, no minimo, 03 (trés) fornecedores
» Envia pedido de “Cotacdo de Precos - CP" para, no minimo, 03 (irés) fornecedores,
destacando a modalidade de compra ou servico.
31 Aguardar o envio dos precos pelos fornecedores
* Aguarda o envio dos precos pelos fornecedores.
32 Preencher o “Mapa Comparativo de Precos”
* Preenche o "Mapa Comparativo de Precos”, Anexo IV, com os valores enviados pelos
fornecedores.
33 Analisar o resultado das cotacdes recebidas
¢ Andlisa resultado das cotacdes recebidas, considerando o menor preco por item para
aquisicdo de material ou o valor global para contratacdo de servicos.
34 Verificar se o valor cotado estd compativel com o valor de mercado
» Verifica se o valor cotado estd compativel com o valor de mercado.
35 Solicitar do fornecedor vencedor a documentacdo necessdria

» Solicita do fornecedor vencedor a documentacdo necessdria, de acordo com os
dispositivos da legislagdo em vigor, conforme descricdo abaixo:

Pessoa Juridica:

- Certificado Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
- Certiddo Negativa de Débito - CND;

- Certificado de Regularidade Fiscal — CRF;
Pessoa Fisica:

- Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

- Carteira de Identidade - RG;

- Comprovante de Endereco.
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Observar no CNPJ a atividade principal e secunddria do fornecedor

» Observa no CNPJ a atividade principal e secunddria do fornecedor para verificar se estd
apto para fornecer o material/servico cotado.

Conferir se as datas de validade da CND e CRF cobrem o periodo do processo de aquisicdo
do material / servico

» Confere se as datas de validade da CND e CRF cobrem o periodo do processo de
aquisicdo do material / servigo.

Fornecedor Apto?

NAO

Declarar vencedor o 2° (segundo) colocado

e Declara vencedor o 2° (segundo) colocado.
¢ Retorna ao passo 34.

SIM
Emitir “Ordem de Compra / Servico” informando o nome da UEE e do Programa

 Emite “Ordem de Compra / Servico”, Anexo V, informando o nome da UEE e do
Programa.

Aguardar a entrega do material ou conclusdo do servi¢co pelo fornecedor
+ Aguarda a enfrega do material ou conclusdo do servico pelo fornecedor.
Receber a documentacdo fiscal referente ao material ou servico

* Recebe a documentagdo fiscal, referenfe ao material enfregue ou servico executado
pelo fornecedor, como Nofta Fiscal ou Recibo.

Declarar o recebimento do material ou servico, atestado por um servidor efetivo

» Declara o recebimento do material ou servico, atestado por um servidor efetivo, através
de carimbo, data e assinatura.

Realizar o pagamento emitindo cheque com o valor da Nota Fiscal ou Recibo

*+ Redliza o pagamento emitindo cheque cruzado e nominal ao credor, assinado
conjuntamente com o Tesoureiro, com o valor da Nota Fiscal ou Recibo ou Transferéncia
Bancdria ou Pagamento de Boleto, via autoatendimento do Banco credenciado pelo
Estado.

Fazer o recolhimento dos tributos, caso seja prestacdo de servico
* Faz orecolhimento dos tributos, caso seja prestacdo de servico.
Declarar a autorizagcdo da dispensa de licitacdo

e Declara a autorizacdo da dispensa de licitacdo no comprovante de despesa /
documentos fiscais, tais como Nota Fiscal ou Recibo, com o carimbo especifico e a data
e assinatura do Diretor da UEE.

Lancar, mensalmente, os rendimentos das aplicacdes financeiras e as despesas no  Sistema

Transparéncia

« Lanca, mensaimente, os rendimentos das aplicacdes financeiras e as despesas, no
momento em que elas acontecem, no Sistema Transparéncia na Escola.

Arquivar processos de despesas ao longo do ano para posterior Prestacdo de Contas ao final

do exercicio financeiro

e Arquiva processos de despesas ao longo do ano, sempre que ocorrer d compra ou
servico, para posterior Prestacdo de Contas no final do exercicio financeiro.

Material Permanente?

SIM

Executar processo de Tombamento de Bens Permanentes

e Irpara o passo 50.

NAO

Elaborar a Prestacdo de Contas do exercicio financeiro

* Elabora a Prestacdo de Contas do exercicio financeiro.

Executar processo de Prestagdo de Contas

FIM




ANEXO |

Governo po Estapo pa Bania
Secretaria da Educagéo — SEC

PLANO DE APLICAGAO GLOBAL

FAED

1. ORIGEM DOS RECURSOS — ORCAMENTO INICIAL ANUAL

VALOR POR CATEGORIA ECONOMICA

FONTE
CORRENTE CAPITAL TOTAL
TOTAL
2. UTILIZAGAO DOS RECURSOS PREVISTOS
Manutencéo das Unidades Escolares Estaduais  — UEE, inclusive Conservagao e Reequipamento
ATIVIDADES PERIODO E VALOR DOS REPASSES
FINALISTICAS MARCO ABRIL MAIO JUNHO JULHO
AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO
MARGO ABRIL MAIO JUNHO JULHO
AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO
3. ALIMENTACAO ESCOLAR
ATIVIDADES PERIODO E VALOR DOS REPASSES
FINALISTICAS MARCO ABRIL MAIO JUNHO JULHO
AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO

DESTINACAO DOS RECURSOS

= Os recursos repassados destinam-se a manutencéo e conservacao das Unidades Escolares da Rede Estadual de
Ensino, devendo ser observadas as normas legais vigentes para sua utilizagéo.

= Os recursos liberados por conta do PNAP, PNAE, PNAC, PNAI e PNAQ seréo, obrigatoriamente, aplicados na
aquisicao de géneros alimenticios, observando as orientages dos Programas.

= Os recursos do Fundo de Assisténcia Educacional — FAED previstos nas Atividades Finalisticas e

= Através da Atividade Finalistica

destinam-se a assisténcia financeira as UEE do Ensino Fundamental e Médio, respectivamente.

sdo beneficiadas apenas as UEE que oferecem educagéo

CRITERIOS DE REPASSE, CONFORME PORTARIA DO FAED VIGENTE

= Manutengéo Escolar

= Merenda Escolar

PRESTAGAO DE CONTAS




ANEXO Il

AVISO DE CREDITO
Governo po Estapo pa Baria

Secretaria da Educagéo — SEC FAED

Salvador, de de

OFICIO CIRCULAR - DG N° /
Senhor (a) Diretor (a)

Comunico a V.S? que foi efetivado o repasse de recursos para utilizagdo da Merenda Escolar, oriundos
do Fundo de Assisténcia Educacional — FAED, para essa Unidade Escolar Estadual — UEE, com a

finalidade de adquirir géneros alimenticios, referentes ao PROGRAMA-PROGRAMA, no valor total de

R$ ( ), conforme
informac8es descritas abaixo:

IDENTIFICAGAO DO CREDITO

Banco: Agéncia: Conta Corrente:
N° da Ordem Bancaéria - OB: Data da Ordem Bancéria - OB: Fonte de Recursos:
MODALIDADE DE PARCELA QUANTIDADE VALOR DIAS DE VALOR DO
ENSINO DE ALUNOS PER CAPITA ATENDIMENTO REPASSE
Fundamental
Médio
EJA
TOTAL

A utilizacdo dos recursos financeiros oriundos do FAED devera ser executada com a participagdo efetiva
da Comissédo Executiva do FAED, da Unidade Escolar Estadual — UEE, observando os procedimentos

licitatorios, conforme dispositivos da Lei Estadual n° 9.433, de 01 de marco de 2005 — Licitagdes e
Contratos.

Cordialmente,

Diretor(a) de Finangas - DF / DG/ SEC

UNIDADE ESCOLAR ESTADUAL:
MUNICIPIO:
NRE:

Diretoria Geral — DG

Centro Administrativo da Bahia — CAB, 52 Avenida, n° 500, sala 112,
CEP: 41.745-004 — Tel: (55) (71) 3115-9161
www.educacao.ba.gov.br - Salvador / Bahia / Brasil




ANEXO I

Governo po Estapo pa Bania

COTAGAO DE PREGOS

Secretaria da Educagéo - SEC FAED
Identificacdo da Unidade Escolar Estadual
Unidade Escolar Solicitante CNPJ N° do Processo
Contato Telefone FAX
—Dados do Fornecedor
Fornecedor CNPJ
Contato Telefone FAX
Ne DISCRIMINAC/:\O DO MATERIAL / SE RVIGO UNIDADE QUANTIDADE VALOREF:;';”TARIO VALO(I;;’)OTAL
PRECO TOTAL (R$)
—Dados do Fornecedor Dados da Unidade Escolar
1
#3$ #$
he& ' LD R S he& '
) / #$ ) / ( o] &




